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会場内整理担当用



《会場内整理》

「会場内の人の流れを円滑に保ち、来場者間のトラブルを防止する。」
（主な業務）

・優先入場者整理

・並んでいる相談者の整理

・予備席利用の相談・許可

・会場内ルールの徹底・注意

・要救護者を救護室へ連れていく

・その他



担当列一覧
※（ ）内は混雑が予想される学校ため、並び列の整理担当
※優先入賞の担当者は受付奥の通路に優先入場者の列の整理

担当列番号 ブース番号 担当者名（敬称略） 担当者名（敬称略） 備考

1列～4列 1番～26番
尾糠 尾川

田村（1・中央大付属） 大井（3・駒沢大学附属）

5列 27番～32番 水嶋（28・田園調布） 小飯塚（32・駒込）

6列 33番～38番 本田（37・青稜）

7列 39番～44番 水上（43・芝国際）

8列 45番～50番 大野（46・淑徳巣鴨）

9列 51番～56番 加藤（55・専修大付属）

10列 57番～62番 長嶋（51・豊島学院・58・東洋）

11列 63番～68番 黒沢（68・東海大学高輪）

12列 69番～74番 清野（70・豊多摩）

13列～16列 75番～86番 岩本（80・東洋大京北） 野口（85・目黒日大）

ホワイエ

担当列番号 ブース番号 担当者名（敬称略） 担当者名（敬称略） 担当者名（敬称略）

17列～20列 87番～103番 瀧澤（ホワイエ全体）

富永（88・目黒） 小澤（88・目黒） 遠藤（88・目黒）優先入場

佐藤（103・小山台） 林（103・小山台）優先入場

会場巡回

佐々木（会場全体）

横山 優先入場



並んでいる相談者の整理
【具体的作業】

・基本的には担当列を巡回して通路を確保してください。

（注）昨年は、壁に寄りかかり「携帯電話をいじる」・「隣の列の担当と雑談をしてい
る」などをしていた人がいたため、来場者アンケートや学校の先生などから指摘が
ありましたので、今年はそのようなことがないようにお願いいたします。

・通路をふさがせない・・・「人が通るので、もう少し寄ってください」など、声掛けを
し、人が通るスペースを確保（できるだけ壁側に並ばせる）

・感染予防の観点から「前の人と間隔をあけてお並びください」と声掛けを行う

・列ができた場合は、列の整理を行う。（並ぶ方向が左右に分かれてトラブ
ルになることがあります。列以外に並ぼうとする人には、積極的に終えをか
けて、列の最後尾に誘導してください。）

・来場者の入換え時間になった場合は、相談席に座っている人以外、列に並んで
いる人も退室するように声をかける。

（※人気校の場合は、先生の相談時間の様子を見ながら、時間内に相談ができ
そうにない場合は、列に並んでも相談できない可能性があることを先に告げてお
く。）



予備席の利用相談・許可
申込の事前アンケートで希望相談校を調査しています。人気校の横
にはあらかじめ、予備席を配置しています。また、事前に学校側には
複数で相談できるよう、２名から３名の先生で来られるように依頼して
あります。

・実際に何名できているか、各列の責任者は会の開始前に確認をして
ください。また、予備席の用意があるので、使用するかどうかの相談を
お願いします。

（想定されるトラブル）

配置図で予備席を見つけた学校が使いたいと言ってきます。人気校
の列が無くなり、使用しなくなった場合は各列の責任者の判断で他の
学校に使用させてあげてください。



要救護者が出た場合・・・救護室へ案内してあげてくだ
さい。



その他
①パンフレットについて

パンフレット置き場はホールの一番奥にあります。

②不織布以外のマスク（ウレタン・布製）をされている方を見かけた場
合には、不織布マスクへの交換をお願いしてください。

マスクは受付に用意されています。

③ブースに座っている先生以外の会場内での待機はできません。2階
に先生用の控室がありますので、そちらへ案内をお願いします。

④通路での勧誘・チラシの配布を禁止しています。

⑤会場内での写真撮影・飲食は禁止されています。


