
 

会場準備マニュアル【テーブルセッティング】（担当：尾糠）             20221007 

 

8：10～９：10 完了（９：１５より学校関係者が入場してきます） 

 

8：00 開場後、一番奥の「パンフレットコーナー」付近集合 

・当日資料、ポロシャツを受け取り、すぐに着替える。（理事は無し） 

    会場内準備品（以下）を「パンフレットコーナー」付近に移動  

➡通路ごとの学校群シートを壁に養生テープで貼る（瀧澤・大井） 

➡学校名入り三角柱スタンドを組み立て（各列学校群別） 

➡手分けして各テーブル上に設置。ゴミ袋は机端に貼る。完了後、数名で確認。 

➡早く終わった場合、受付の袋詰め作業、宅配便移動の応援に回る 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ※準備品：学校名入り三角柱スタンド・ペットボトル・・・スタンド内にボトル 

本日の諸注意・着払い伝票・除菌シート・ゴミ袋・「お願い」・・・一部ずつ 

 

担当  尾糠・瀧澤・水上・富永・黒澤・古館・野口・長嶋・寺澤・鎌田朝・大井 

 

      ※不明点や困りごとがあれば、佐々木（セルモ西六）か尾糠（あさひ）にご一報下さい。 

 

≪学校関係者に関する注意事項≫ 

① ポスター類の掲示は、テーブルとイスのみ可。壁はＮＧ。 

② 学校側がアクリル板を持参するのは自由。 
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